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DECRETOS

DECRETO N° 034, DE 20 DE ABRIL DE 2017

REGULAMENTA O ACESSO A INFORMACAO PUBLICA PELO
CIDADAO (LElI FEDERAL N° 12.527/2011), NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, CRIA SERVICOS, COMISSOES E NORMAS
DE PROCEDIMENTOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CAETITE, ESTADO DA BAHIA, no uso das atribuicdes que lhe
séo conferidas pelo art. 68 da Lei Organica do Municipio e demais disposic¢des legais e constitucionais,

CONSIDERANDO que é dever dos 6rgdos e entidades publicas promover a divulgacdo de todos
os atos da Administracao na conformidade do que prevé o art. 37 e seus incisos da Constituicdo Federal c/c
art. 8° da Lei Federal n® 12.527/11;

CONSIDERANDO que os entes publicos tem o dever atuar com o maximo de transparéncia,
facilitando o acesso aos documentos, informagdes e atos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade do Municipio de Caetité adequar sua politica de gestdo da
informacdo, promovendo 0s ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite,
disponibilizacdo e arquivamento de documentos e informacdes.

DECRETA:

Art. 1°. O acesso a informagéo publica garantido no inciso XXXIIl do art. 5° e no inciso Il do § 3°
do art. 37 e § 2° do art. 216 da CF se dara, no ambito da administragéo direta e indireta do Poder Executivo
Municipal de Caetité/BA, segundo ditames da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e deste
Decreto.

Art. 2°. Este Decreto estabelece procedimentos para que a Administracdo Municipal, no &mbito do
Poder Executivo, cumpra com eficiéncia e efetividade as determinacbes da Lei Federal 12.527/11,
estabelecendo regras para a gestdo das informagfes e documentos publicos e sigilosos gerados por este
Poder.

§ 1°. Como documentos sigilosos podem exemplificar a ficha cadastral com os dados pessoais do
servidor publico, os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de cadastramento e langamento
fiscal, o conteldo dos envelopes para habilitacdo e propostas em processos licitatérios de qualquer
natureza enquanto a lei exigir que permanecam lacrados, o prontuario médico de pacientes, as notificacdes
compulsérias contendo a identificagdo de pacientes com doencgas infecto contagiosas.

§ 2°. Havendo duavida quanto ao sigilo da informacé@o em hipéteses diferentes das exemplificadas
no paragrafo anterior, o acesso somente podera se dar apos a concordancia do titular do érgéo.

Art. 3°. A titulo de orientacdo, praticidade e seguranca na execucdo das normas ditadas por este
Decreto, reproduz-se as definicdes para os termos utilizados, dadas no art. 4° da Lei Federal 12.527/11, a
saber:
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| - informacao: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producéo e transmissao
de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

Il - informacgdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricio de acesso publico em
razdo de sua imprescindibilidade para a segurancga da sociedade e do Estado;

IV - informacéo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

V - tratamento da informacédo: conjunto de acdes referentes a producao, recepcdao, classificacéo,
utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento,
eliminacao, avaliacdo, destinacdo ou controle da informacéo;

VI - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VII - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito e
destino;

IX - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o méaximo de detalhamento
possivel, sem modificacdes.

Art.4°. Fica criado o Servico de Informacdes ao Cidaddo — SIC, no Municipio de Caetité
garantindo o direito de acesso a informacéo, que serd proporcionado mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara, e em linguagem de facil compreenséo.

Paragrafo anico - A Controladoria Interna Municipal compete orientar e fiscalizar a prestagcdo do
SIC, bem como, divulgar ao cidad&o os procedimentos para acesso as informacdes.

Art.5°. Fica criada a Comissao de Avaliacdo de Informac6es — CAI, com objetivo de esclarecer
davidas e qualificar informagdes ou documentos como sigilosos tendo como integrantes:

Presidente: Yalen Sacramento Neves
Membro: Thayna de Malheiros Lima
Membro: Daniel Santana Gomes

Art. 6°. O Servico de Informagdes ao Cidadao — SIC, terd o objetivo de:
| — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

Il — informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades;

Il — receber e registrar pedidos de acesso a informagao.

Paragrafo Unico. Compete ao SIC:

| — o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacéo;

Il — o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega do nimero do
protocolo, que contera a data de apresentacao do pedido; e

Il = o encaminhamento do pedido recebido a unidade responsavel pelo fornecimento da
informacéo ao SIC, quando couber.

Art. 7°. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a informacéo.

§ 1°. O pedido serd apresentado em formulario padréo, disponibilizado em meio eletrbnico ou
fisico, no sitio na Internet e no SIC.

§ 2°. O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentacdo do pedido ao SIC.

§ 3°. E facultado ao SIC o recebimento de pedidos de acesso a informag&o por qualquer outro
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meio legitimo, como correspondéncia eletrdnica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 6°.

8§ 4°. Na hipétese do § 3°, sera enviada ao requerente comunicagdo com o numero de protocolo e
a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia 0 prazo de resposta.

Art. 8°. O pedido de acesso a informacédo devera conter:

| — nome do requerente;

Il — nimero de documento de identificacéo valido;

Il — especificacdo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida;

IV — endereco fisico e eletrbnico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da
informacao requerida.

Art. 9°. N&o serao atendidos pedidos de acesso a informacao:

| — genéricos;

Il — desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il — que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretagdo ou consolidacdo de dados e
informacdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que néo seja de competéncia do SIC.

Paragrafo Unico. Na hipotese do inciso Il do caput, o SIC devera, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informac¢des a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretacdo, consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 10. S&o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informacao.
Art. 11. Recebido o pedido e estando a informacé&o disponivel, o acesso serd imediato.

§ 1°. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o SIC devera, no prazo de até vinte dias:
| — enviar a informacéo ao endereco informado;

Il — comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacéo, efetuar reproducéo ou obter
certidao relativa a informacao;

Il = comunicar que ndo possui a informagéo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

IV — indicar, caso tenha conhecimento, o responséavel pela informacéo ou que a detenha;

V —indicar as razfes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2°. Nas hip6teses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimenta¢do do documento puder comprometer sua regular tramitacdo, serd adotada a
medida prevista no inciso Il do §1°.

§ 3°. Quando a manipulac¢édo prejudicar a integridade da informac¢do ou do documento, o SIC
devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar cépia, com certificacdo de que confere
com o original.

§ 4°. Na impossibilidade de obtencdo de cépia que trata o § 3°, o requerente podera solicitar que,
as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducdo seja feita por outro meio que nao
ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 12. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art. 13. Caso a informacgéo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou em
outro meio de acesso universal, o SIC devera orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar,
obter ou reproduzir a informacgéo.

Art. 14. A busca e o fornecimento da informacdo séo gratuitos, ressalvada a cobranca do valor
referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reproducdo de documentos, midias
digitais e postagem.

§ 1°. A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de dez dias, contado da comprovacao do
pagamento pelo requerente.
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§ 2°. Esta isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados aquele cuja
situacdo econémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos
termos da Lei n° 7.115/1983.

Art. 15. Negado o pedido de acesso a informacédo, sera enviada ao requerente, no prazo de
resposta, comunicagdo com:

| — raz6es da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il — possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade hierarquicamente superior ao
SIC que apreciara; e

Paragrafo Unico. O SIC disponibilizara formulario padrédo para apresentacao de recurso.

Art. 16. No caso de negativa de acesso a informacdo ou de ndo fornecimento das razdes da
negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
decisdo, a autoridade hierarquicamente superior ao SIC, que devera aprecia-lo no prazo de cinco dias,
contado da sua apresentacao.

§ 1° Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a autoridade hierarquicamente superior ao
SIC, determinard ao mesmo que adote as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto
neste Decreto.

§ 2°. Negado o acesso a informacéo pela autoridade hierarquicamente superior ao SIC, podera o
requerente interpor recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade maxima do
municipio, que devera aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentacéo.

Art. 17. A autoridade méxima do Municipio serd representada pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal.

Art. 18. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

I — recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;

Il — utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informagcdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha
conhecimento em razéo do exercicio das atribuigdes de cargo, emprego ou fungdo publica;

Il — agir com dolo ou m4-fé na andlise dos pedidos de acesso a informacéo;

IV — divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a informacéo classificada
em grau de sigilo ou a informagé&o pessoal,

V — impor sigilo & informac&o para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de ocultagédo
de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI — ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacéo classificada em grau de
sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII — destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violagbes de
direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1°. Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput serdo consideradas, para fins do disposto no Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais, infra¢cdes administrativas.

§ 2°. Pelas condutas descritas no caput, poderda o agente publico responder, também, por
improbidade administrativa.

Art. 19. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informac¢des em virtude de vinculo de
qualquer natureza com o Poder Publico e deixar de observar o disposto neste Decreto, estara sujeito as
seguintes sangoes:

| — adverténcia,;

Il — multa;

Il — rescisdo do vinculo com o Poder Publico;
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IV — suspensdo temporaria de particular em licitacdo e impedimentos de contratar com a
administracdo publica por prazo néo superior a 2 (dois) anos; e

V — declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica, até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1°. As sancdes previstas nos incisos |, lll e IV poder&o ser aplicadas juntamente com a do inciso
II, assegurando o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2°. A reabilitacdo referida no inciso V serd autorizada somente quando o interessado efetivar o
ressarcimento dos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso
Iv.

§ 3°. A aplicacdo da sancao prevista no inciso V é de competéncia exclusiva da autoridade
maxima do municipio, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em
contrério.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE CAETITE, em 20 de abril de 2017.

ALDO RICARDO CARDOSO GONDIM
Prefeito Municipal
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